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Innostu jarjestamaan!

Opas historiallisten tanssien viikonloppuleirin jérjestamiseen on
kaytannonlaheinen opas tanssileirin jarjestdjalle. Sen avulla voit arvioida
omia resurssejasi leirin jarjestamiseen ja saat tietoa toimenpiteistd, jotka
sinun kannattaa tehda leirin jarjestdmisen eri vaiheissa.

Oppaassa on kolme osaa. Osat kasittelevat projektin eri vaiheita.
Ensimmainen vaihe on suunnitteluvaihe, seuraava on toteutusvaihe, ja
kolmas eli viimeinen vaihe on lopetusvaihe.

Suomen historiallisen tanssin harrastajat ry jarjestad historiallisten
tanssien viikonloppuleirin kaksi kertaa vuodessa, syksylla ja kevaalla.
Leiri on suomalaisten historiallisten tanssien harrastajien vuoden
huipputapahtuma, joka kerad harrastajia eri puolilta Suomea. Leirilla
tavataan kavereita, tutustutaan uusiin ihmisiin ja opitaan uusia ja
kerrataan vanhoja tansseja yhdessa. Jokaiselle tanssileirille otetaan 100
tanssijaa, ja usein leireille olisi enemmankin tulijoita. Leireja tehdaan
vapaaehtoisvoimin, joten jokaisen tanssijan panosta tarvitaan
tapahtuman onnistumiseen.

Toivon tdman oppaan innostavan yha uusia tanssijoita jarjestdmaan
uusia ja upeita tanssitapahtumia ympari Suomen!

Espoossa
30.3.2013
Hilla Haapamaki

Tanssileirin paajarjestaja kevaalld 2013, Suomen historiallisen tanssin
harrastajat ry
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Vaihe 1: Suunnittelu

[Imoittaudu tanssileirin jarjestajaksi

Leirin jarjestajaksi kannattaa ilmoittautua hyvissa ajoin. Jos olet kiinnostunut tanssileirin
padjarjestdjana toimimisesta, keskustele asiasta Suomen historiallisen tanssin harrastajat ry:n
hallituksen jasenten kanssa. Heiddn kanssaan keskustelu auttaa sinua arvioimaan resurssejasi
jarjestdjand toimimiseen. Hallituksen jdsenet ovat aktiivisia tanssijoita ja tanssitapahtumien
jarjestdjid ja auttavat ja neuvovat mielellddn leirin tekemisessa.

Kun yhdistyksen hallitus on saanut tiedon halukkuudestasi toimia leirin padjarjestajana,
ensimmadinen tehtavdsi on tehda seuraavasta leirista ilmoitus tanssiwikiin. Tanssiwiki on
wikipedia-sivusto, jonne on koottu tietoa historiallisten tanssien harrastuksessa Suomessa.
Tulevaisuudessa yhdistyksen kotisivut 16ytyvat myos tanssiwikistd. Tanssiwiki sijaitsee
osoitteessa tanssi.dy.fi. Leirin jarjestdjaksi ilmoittautuminen tapahtuu sivulla
tanssi.dy.fi/tanssileirit. Ohjeet sivun muokkaamiseen 16ydat osoitteesta
http://tanssi.dy.fi/Ohje:Kuinka_sivuja_muokataan.

Kun olet varannut leiripaikan, tehnyt ilmoittautumislomakkeen leirildisid varten sekd luonut
leirille viitenumeron leirimaksuja varten ja avannut sahkopostin, leirille pitdd luoda oma
wikipedia-sivu. Uuden wikipedia-sivun saat luotua siten, etta kirjoitat hakukenttdan sivun
nimen. Jos sivua ei 16ydy, voit painaa sivun nimea ja paaset kirjoittamaan wikipediaan uutta
sivua. Uuden leirin infosivu kannattaa lisdta linkkind Tanssileirit-osion etusivulle.

Tee leirilaisille ilmoittautumislomake

Leirin ilmoittautumislomakkeen tekemiseen kannattaa kdyttda jotain tietokonepohjaista
ohjelmaa, joka myo6s analysoi lomakkeen tiedot. Tallaisia ohjelmia ovat esimerkiksi maksullinen
Webropol sekd ilmainen nettilomake.fi. Jos jarjestajaporukkaan kuuluu opiskelijoita, kannattaa
heidan oppilaitoksistaan tiedustella, onko oppilaitoksella kaytossa omaa lomakepalvelua. Useat
kolmannen asteen oppilaitokset kayttavat erilaisia lomakepalveluita esimerkiksi tutkimusten
tekemiseen ja nditd palveluita saavat opiskelijatkin yleensa kayttaa.

IImoittautumislomakkeessa kysytdan seuraavat tiedot:

- henkilotiedot (vdhintadn nimi, puhelinnumero, sahkoposti ja syntymaaika)

- Ruoka-aineallergiat

- Ruokainhokit (vapaaehtoinen)

- Lihtopaikka

- Pystyyko tarjoamaan autokyytia

- Tanssikokemus (Aloittelija, Hieman kokemusta, Taidan perustanssit, Konkari)

- Mita haluaisi tanssia leirilla (ECD, Bordonialaiset, Italiaiset, Barokkitanssit, Jotain ihan
muuta, mita?)

- Haluaisitko opettaa leirilla jotain?

- Haluaisitko esittaa leirin tanssiaisissa jotain?

- Voitko toimia apukasina leirilla

- Onko jotain muuta, mitd leirin jdrjestdjien tulisi ottaa huomioon?

IImoittautumislomakkeesta kannattaa tilata saapumisilmoitukset sahkopostiin. Jos
lomakepalvelu ei ilmoita, milloin lomake on tdytetty, voi olla vaikea seurata
ilmoittautumisjarjestystd. Sahkopostin avulla pystyt seuraamaan ilmoittautumisjarjestystd, mista
on hy6tya erityisesti varasijoja taytettdessa.
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Leiripaikan varaaminen

Leiripaikka kannattaa varata niin aikaisin kuin mahdollista. Parhaat leiripaikat saattavat menna
hyvinkin akkia ja isolle porukalle on vaikea 16ytaa sopivaa leiripaikkaa.

Yhdistyksen jarjestamille tanssileireille otetaan n. 100 tanssijaa, joten paikan on oltava riittdvan
suuri. Vaatimukset leiripaikalle ovat perinteisesti olleet seuraavat:

- kaksi isoa salia tanssimista varten

- yksi tai useampi pienempi tila muita pajoja tai muuta ohjelmaa varten
- suurtalouskeitti tai hyvin varusteltu tavallinen keittié

- riittavasti kylmdsailytystilaa

- mahdollisuus nukkumiseen leiripaikalla

- suihkut ja sauna

- pitdd saada tuoda omat ruoat ja juomat

- historiallinen tai muuten miellyttdva miljo6 on plussaa

Helpoimmalla paasee, kun varaa hyvaksi todetun paikan hyvissa ajoin. Hyvaksi havaittu
leiripaikka on ollut Jyvaskylassa sijaitseva Majakoski, joka tdyttaa ylla mainitut kriteerit.
Miinuspisteitd Majakoski tosin saa keittiostadn, jossa ei ole astiastoa eika ruoanlaittovalineistoa.
Nama on perinteisesti tilattu jyvaskylaldisesta pitopalvelusta. Lisda tuttuja paikkoja voi katsoa
tanssiwikin leirisivuilta. Tamén oppaan liitteissa on luettelo tanssileirille sopivista leiripaikoista.

Leiripaikan valinnassa voi kayttad luovuutta. Hyvin harva tila tayttaa kaikki ylla mainitut
kriteerit, mutta tulevaisuudessa leirin jarjestajien kannattaa miettid, mista kriteereista haluaa
ehdottomasti pitda kiinni. Kannattaa kuitenkin olla realistinen ja miettid niin omia kuin
leirildisten kdytossd olevia resursseja, esimerkiksi kdytossd olevien autojen ja julkisten
kulkuvélineiden maaraa.

Leirin sahkopostiliikenne

Leirille kannattaa luoda aina oma sahképostiosoite. Helpointa on hoitaa kaikki leirid koskeva
asiointi samasta sahkopostiosoitteesta. Gmail on kdteva sahkopostiohjelma, silld siind on erittdin
suuri tila sdhkoposteille, eikd tarvitse pelatd, ettd sdhkopostit jdisivdt saamatta liian vahdisen
kansiotilan vuoksi. Lisaksi Gmailin uudessa versiossa pystyy kirjoittamaan uusia viestejd samaan
aikaan, kun pitda vanhoja viesteja auki ja liilkkuu sdhkdpostin eri osissa. Helpottavaa, jos valissa
tarvitsee tarkastaa vaikkapa lahetetyista sahkoposteista jotakin.

Gmailissa pystyy lisddmaan tunnisteita viesteille. Kannattaa jaotella sahképostit aiheittain, ja
merkitd kaikki hoidetut sdhkopostit vastatuksi. Ndin tarpeelliset sahkopostit 16ytyvat helposti
yhdesta paikasta.

Leiri saattaa tayttya hyvinkin nopeasti, joten sahkopostiin vastaamiseen kannattaa varata aikaa
erityisesti parin ensimmaisen pdivan aikana. Tand vuonna ilmoittautumisia tuli ensimmadisen
pdivan aikana n. 50 kpl. Jarjestdjien kannattaa sopia keskenddn, kuka vastaa leirin
sahkopostiliikenteen hoitamisesta. Selvyyden vuoksi vastuu sahkopostiliikenteestd kannattaa
luottaa yhdelle henkil6lle, jolloin hédn pysyy parhaiten karryilld siitd, mihin sahkoposteihin on
vastattu ja mihin ei.
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Leirin ruokailujen suunnittelu

Leirin jarjestamisessd keittion toimivuuden suunnittelu on ehka hankalin osuus. Vastuun
jakamiseksi siind kannattaa luottaa ihmisiin, joilla on kokemusta ison porukan muonittamisesta.
Historiallisten tanssien harrastajista 16ytyy varmasti ihmisid, jotka ovat kiinnostuneita
historiallisesta ruokakulttuurista tai muuten ruoan laittamisesta. Yhteystietoja kannattaakin
kyselld yhdistyksen hallitukselta. Tdma osio on kirjoitettu yhteistyossa yhdistyksen
puheenjohtajan Merli Lahtisen kanssa, joka on vastannut kymmenen leirin ajan keittion
toiminnasta.

Leirin suunnitteluvaiheessa jarjestdjat ja keittiopaallikko paattavat yhdessd, noudattavatko leirin
ruokailut jotain teemaa. Yleensa lauantai-illan pitoruokailu on ollut leirin teemaa noudatteleva
ja muut ruokailut ovat olleet laitosruokailu-tyyppisid. Leirin jdrjestdjien kanssa kannattaa tehda
yhteinen linjaveto siitd, kuinka paljon erilaisia ruokavalioita huomioidaan. Perinteisesti leirilla
on tehty vahintdan erilliset liha- ja kasvisruoat, mutta yleensd on pystytty huomioimaan myos
tarkempia ruokavalioita. Ihan kaikkia ruokavalioita ja allergioita leirin keittion ei tarvitse
huomioida, silld keittidtd pyoritetdan vapaaehtoisvoimin, ilman ammattikokkeja. Tallin
moniallergisten leirildisten kanssa voidaan keskustella leirin hinnanalennuksesta ja
mahdollisuudesta tuoda omat ruoat leirille.

Eri ruokavalioiden ruokia miettiessa tulee my6s huomioida ruokavalioiden aiheuttamat kulut.
Laktoosittomat ruoka-aineet maksavat usein tuplasti enemman kuin tavalliset ruoka-aineet.
Laktoosi-intolerantikkoja on nykydan kuitenkin sen verran paljon, ettd kannattaa harkita, olisiko
helpompaa valmistaa kaikki ruokalajit suoraan laktoosittomana.

Leirin ruokailuja suunnitellessa apuna voidaan kdyttaa virallisia ravitsemussuosituksia. Koska
tanssit vaativat runsaasti energiaa, on hyva huolehtia siitd, ettd ruoka on terveellistd ja etta sitd
on riittavasti. Ruokailurytmi voidaan rakentaa suomalaisen ravitsemussuositusten mukaiseksi.

Ruokailurytmi leirilla:

Perjantaina tarjotaan tervetulokahvit sekd iltapala. Lauantaina tarjoillaan aamupala, lounas,
paivallinen seka illallinen, mahdollisesti jopa yoruoka. Sunnuntaina tarjotaan aamupala seka
lounas.

Mita poytadn ja kuinka paljon?

Seuraavien listojen oikeassa reunassa olevat mddrat ovat karkeita arvioita ja perustuvat yleisiin
ravitsemussuosituksiin. Maarat on laskettu kyseiselle ruokailulle.

Tervetulokahvit kannattaa kattaa itsepalveluperiaatteella leirildisid odottamaan. Ihmiset
saapuvat pitkin perjantai-iltaa, joten varsinaista erillista kahvitustilaisuutta ei kannata yrittaa
jarjestda. Keittion kannattaa kuitenkin aikatauluttaa kauppareissunsa siten, etta kaikki on
valmista leirildisten saapuessa paikalle. Tervetulokahvien yhteyteen voi kattaa iltapalan, jolloin
ihmiset voivat syoda iltapalan silloin, kun heille parhaiten sopii. Keittién kannattaa kuitenkin
ohjeistaa vaked iltapalan annoskoissa, jotta my6s my6hemmin saapuville riittda iltapalaa.

Tervetulokahveilla voi tarjota vaikkapa seuraavaa:
- kahvia ja teeta 1 kahvipkt= n.65 kuppia= 2 pkt

teepusseja n. 100 kpl
- jotain suolaista ja makeaa sy6tdavaa
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Perjantain iltapalana on yleensa ollut jotain helposti lammitettavad, kuten hodareita. Niista
ihmisten on helppo kasata mieleisensa vaihtoehto ja tarjoilu voidaan toteuttaa itsepalveluna.

Terveellisen aamupalan saa koottua seuraavista aineksista:

- runsaskuituisia, vdhadsokerisia muroja 2dl=201

- hedelmid ja marjoja 200g= 2kg

- maustamatonta jogurttia 2 dl= 20l

- vahdrasvaista maitoa 2 dl= 20l

- kuitupitoista puuroa 1dl= 10l

- kokojyvaleipaa 2 siivua=10 pkt

- kahvia 2 pkt kahvia

- teetd n. 60 kpl teepusseja

Lounas kannattaa koostaa lautasmallin mukaisesti. Lounas voi olla my6s kevyempi,
runsasenerginen vaihtoehto, jonka avulla jaksaa illan pitoihin asti. Lounas voi olla esimerkiksi
ruokaisa salaatti tai keittolounas. Ndin voidaan tehdd helposti samaa ruokaa niin
kaikkiruokaisille, kuin kasvisruokaa sy6villekin.

Lautasmallin mukainen lounas voidaan koostaa seuraavia periaatteita noudatellen
(annos/hlo):

- proteiineja n. 120g (mm. liha, kala, kana, kananmuna, maito- ja/tai soijatuotteet)
- hiilihydraatteja, eli n. 1,5 dl keitettya riisid, n. 2 kpl perunoita tai n.2 dl keitettya pastaa
- n.300g vihanneksia/hl6 (esim. erilaisia salaattiaineksia)

Lauantaina on tarjottu lounaan lisdksi pitoillallinen. Pitojen menun koostamisessa voi kayttaa
mielikuvitusta ja luovuutta. Pitojen menun suhteen ei kannata kuitenkaan olla liian
kunnianhimoinen, silla tanssileirilla ihmiset kuitenkin odottavat eniten lauantai-illan tanssiaisia,
ja kovin pitkat pidot ovat aina pois tanssiaisaikataulusta. Illallisen voi toteuttaa joko buffet-
pOytdna tai poytiin tarjoiltuna. Jos valitaan poytiin tarjoilu, pitda leirildisistd koota oma
tarjoilutiimi, joka tarjoilee ruoat poytiin ennen ruokailun alkamista. Aikaisemmin poytiin
tarjoilu on toteutettu siten, ettd annokset on tarjoiltu poytiin niin, ettd yhdessa astiassa on yhta
ruokalajia neljdlle-kahdeksalle hengelle. Mitd isompia astiat ovat, sitd useammalle niista riittaa ja
sitd nopeampi ne on asettaa tarjolle.

Kannattaa kuitenkin huomioida, etta ei ole mitenkdan pakollista jarjestad illan ruokailua
pitoillallisina, vaan illan ruokailun voi hoitaa myds ihan tavallisesti lounasruokailun tapaan. Nain
tanssiaisille jad enemman aikaa.

Ruokaa on yleensd varattu leirille niin paljon, ettd se ei varmasti lopu kesken. Niinpa sitd jaa
usein myos yli. Sunnuntain lounaan jalkeen kaikki ylimaarainen ruoka kasataan buffet-poytaan
ja halukkaat saavat ottaa ruokatavaroita mukaansa. Ndin valtetaan hyvien ruoka-aineiden
joutuminen roskiin.

Mita kaikkea on huomioitava leirin keittion varustustasossa?

- keittidssd on oltava tarpeeksi iso liesi ja uuni
- tarpeeksi iso tiskikone
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- kahvin- ja vedenkeittimet

- suodatinpussit

- tiskiaineet, tiskiratit ja harjat

- tulevatko tarjoiluastiat ja ruokailuvalineet talon puolesta?
- onko paikalla ruoanlaittovalineist6a?

- riittavan isot kattilat ja paistinpannut

- uuniin sopivat GN-vuoat

- kokkiveitset

- kylmasailytystilat

- mikro

Keittioon tulee varata hatatilanteiden varalle muutama ainesosa, joiden avulla saadaan tehtya
nopeasti ja helposti ruokaa, jos joku ei ole muistanut ilmoittaa erikoisruokavaliostaan ja hinelle

pitda keksia nopeasti jotain syotavaa.
Pelastavat ainekset, joita tulee aina olla leirin ostoslistalla:

- tonkka punaviinia

- 0,75l pullo sherrya

- 1l soijakastiketta

- Maustekastikkeita, yksinkertaisia, noin 1-3 (esim. vihred/punainen curry, inkivaari,
korianteri)

- Tilli, persilja, basilika - pari punttia kutakin

- Riisid/couscous/pasta (esim fusilli) 2-4 pakettia

- Tomaattimurskaa (2-4 purkkia)

- Liemivalmisteet kana, kasvis, liha (kala jos on kalaruokia)

- Kananmunia, n. 20-24

- Laktoositon kouhukerma ~1l

- Yleisesti hyvaksyttyd proteiinia noin 500g (kana, kala, tmv.)

- Pakastehedelmid/marjoja n. 500g

Ylimitoitettuna seuraavat ruoka-aineet, jos niitd muuten on:

- Sipuli

- Tomaatti
- Paprika

- Juurekset
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Keittiohenkil6kunnan aikataulu:

- 1-2vko ennen leiria keittishenkilokunta suunnittelee menun (budjetti valmiina siihen
mennessa)

- Leiriviikon torstaina voi kdyda tukusta ostamassa kaikki sellaiset tarvikkeet, jotka eivat
vaadi kylmasdilytysta

Perjantai:

- Kauppareissuun kannattaa varata aikaa n. 4h (riippuen matkoista) sekd pari kantajaa
avustamaan

- Leiri alkaa yleensa n. klo 17, kauppareissun tulisi olla sithen mennessa tehtyna

- Leiripaikalle paastyaan keitti6 voi aloittaa perjantain tervetulokahvien keittamisen ja
tarjottavien kattamisen

- Perjantaina valmistellaan lauantain ruokailuja sen verran kuin pystytadn, esimerkiksi
kuorimiset ja pilkkomiset on hyva tehda valmiiksi.

- Valmistetaan ruoat, jotka vaativat hyytymistd, jadtymista tai marinoimista (usein mm.
jalkiruoat ja jotkut alkuruoat)

- Keitti6 huolehtii siitd, ettd jokainen on ottanut yhden kierroksen iltapalaa ennen
santsikierroksia

Lauantai:

- Ennalta nimetty joukko vapaaehtoisia alkaa kattaa aamupalaa. Siihen kannattaa varata
n. puoli tuntia aikaa, jotta keretadn keittaimaan myos aamukahvi seka teevesi ja puuro ja
kananmunat tarvittaessa. Aamupalaa kattamaan kannattaa varata vahintdan kolme
henkil6d. Lauantain aamupala tarjoillaan yleensa klo 9:00-10:00.

- 10-13 keittio kokkaa lounasta

- 13-15 keittio tarjoilee lounaan ja siivoaa keittion

- Lounaan jilkeen ty6voimalistalle ilmoittautuneet tiskaajat tiskaavat astiat illallista
varten

- 1518 keitti6 kokkaa illallisen.

- 18-19 vapaaehtoiset avustajat jarjestavat pitopoydat ja tuolit saliin siten, ettd kaikki
mahtuvat samaan tilaan. Avustajat koristelevat poydat. Keittié valmistelee
poytaannoksia/buffettia.

- Kun p6ydat on koristeltu, vaki ohjataan istumaan poytiin.

- 19-21sy6dain ja seurustellaan (keittio syo heti kun ruoka on tarjoiltu poytiin)

- 20-21 keitti6 viimeistelee jalkiruoan ja tarjoilee sen poytiin (keitti6 syo jalkiruoan sen
jalkeen kun kaikki on tarjoiltu poytiin)

- 21-22 keittidhenkil6kunta siivoaa keittion ja vapaaehtoiset tiskivuorolaiset tiskaavat, kun
keitti6 on siisti

- 22 eteenpadin keitti0 pddsee nauttimaan muutaman tunnin vapaa-ajasta

- puolen yon jdlkeen katetaan esille yoruoka, joka voi olla mitd tahansa helppoa, suolaista
esille laitettavaa ja helposti tanssiaisten lomassa nautittavaa

Sunnuntai:

- Sunnuntaina aamupala katetaan tuntia my6hemmin, n. klo 10 aikaan. Tanssiaiset
kestdvat usein aamun pikkutunneille asti, joten sunnuntaina ihmiset ovat usein
vasyneita ja nukkuvat mielellaan tunnin pidempaan kuin lauantaina.

- 10-12 keitti tekee inventaarion jéljelld olevista aineksista ja kehittda niista lounasta
(sunnuntain lounasta kannattaa toki miettid jo etukateen)

- 13-15 kokataan lounas
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- 15-17 tehdddn inventaario jaljelld olevista ruoista, kasataan ne tarjoilupoydalle josta
leirildiset saavat sitten ottaa mukaan evasta. Loput ruoat heitetaan pois tai jatetdan
leiripaikan kaytt66n jos mahdollista.

HUOM! Aikataulu on viitteellinen, ja muuttuu kunkin leirin ohjelman mukaisesti. Keittiolle
kannattaa varata aina mieluummin liikaa aikaa kuin liian vdhdn aikaa, koska kiire tulee joka
tapauksessa.

Leirimaksujen kerddaminen

Leirille osallistuvien maksut kerataan yhdistyksen pankkitilille Tapiolaan. Yhdistyksen
pankkitilin IBAN numero on FI58 3636 3010 2301 59. Pankkitunnukset ja nimenkirjoitusoikeus
ovat yhdistyksen puheenjohtajalla, jonka kanssa kannattaa sopia maksuliikenteen seuraamisesta.

Jokaista leiria varten on luotava oma viitenumero, jotta yhdistyksen rahaliikenteestd pysytaan
paremmin karryilld. Kaikki leirildiset voivat maksaa samalla viitenumerolla, nimet nakyvat
kuitenkin maksun yhteydessa. Maksutiedoissa kannattaa informoida leirildisia siita, etta
viestikenttad ei kannata kdyttad, silld se aiheuttaa yhdistykselle ylimaardisia kuluja. Jokainen
viestikenttadn kirjoitettu viesti maksaa yhdistykselle 0,1-05 € viestin ldhettdjan pankkiyhteydesta
riippuen.

Jos joku maksaa useamman kuin yhden leirildisen maksun, tdstd kannattaa pyytda ilmoitus
sahkopostiin. Viitenumeron leirille voi luoda osoitteessa:
http://www.lahitapiola.fi/www/Yritysasiakkaat/Asioi_verkossa/Asiointi_ilman_tunnuksia/Lasku
tus_ja_asiakkuus/Viitenumerolaskin.htm.

Tanssileirin markkinointi

Tanssileirejd markkinoidaan paasdantoisesti jo lajia harrastaville henkildille, mutta aloittelijat
ovat leireille ehdottoman tervetulleita. Voidaan jopa sanoa, etta kevdan ja syksyn tanssileirit ovat
paras tapa aloittaa harrastus, silld silloin saa kattavan tiiviskurssin perustansseista ja lajin
skaalasta ja voi hyvilld mielin osallistua jatkossa oman alueensa ryhman treeneihin. Ja koska
lahes kaikista paikallisryhmista on leirilld edustusta, on seuraaviin treeneihinkin mukavampi
mennd, kun leirilld on saanut jo kavereita.

Tanssileirin markkinointikanavina kaytetdaan mm. tanssileirin jarjestdjien sahkopostilistaa,
paikallislistojen omia sdhkopostilistoja, Tanssiwikid seka Facebookkia.

Than ensimmadisend uudesta tanssileiristd kannattaa laittaa tieto Tanssiwikiin. Nain Tanssiwiki
Pysyy ajan tasalla ja aktiivisena informaatiopaikkana. Kun Tanssiwikin infosivut on tehty,
kannattaa leirista informoida tanssileirin jarjestdjien sahkopostilistalla. Tanssileirin jarjestdjien
sahkopostilista on kdteva markkinointikanava, silld suurin osa jarjestdjista harrastaa historiallisia
tansseja aktiivisesti ja pystyy valittdmaan tietoa puskaradion kautta jopa ennen, kun
tapahtumalle on saatu edes Facebook-sivua pystyyn.

Jotta tieto menisi perille jokaiselle paikallisyhdistykselle, kannattaa leirid markkinoida myos
paikallisyhdistysten sahkopostilistoilla. Lisaa tietoa paikallisyhdistyksista 16ydat Tanssiwikin
etusivulta.

Suurin osa tanssileirin kavijoista kdyttad Facebook- yhteisopalvelua. Tata ei kuitenkaan kannata
pitdd ainoana tiedotuskanavana, silla kaikilla harrastajilla ei kuitenkaan ole tilia Facebookissa tai
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he eivit seuraa sitd tarpeeksi aktiivisesti. Siksipa leirin sisdisid tiedotteita varten kannattaa luoda
oma sahképostilista.

Leiriohjelman laatiminen ja aikataulutus

Leirin ohjelma laaditaan padasiassa leirildisten ilmoittautumislomakkeen perusteella. Ohjelman
laatimisen kannalta lomakkeessa on kolme tarkeda kysymysta. Ohjelmaa laadittaessa pitaa
tietdd, minka tasoisia tanssijoita leirille on tulossa, mita he haluavat tanssia ja ketka ovat valmiita
opettamaan muita leirildisia.

Jos leirilld on paljon aloittelijoita, kannattaa jarjestda enemman helppoja tanssipajoja ja keskittya
historiallisten tanssien perusteiden opettamiseen. Suurin osa leirildisista on kuitenkin
pidempadn tanssia harrastaneita tai jopa konkareita, jotka ovat harrastaneet historiallisia
tansseja jopa kymmenid vuosia. Siksi on tarkead, etta leirilla on my6s haastavampaa ja
vaihtelevampaa ohjelmaa, eikd aina samoja tansseja.

Padsaantoisesti leirin ohjelma on hyva rakentaa siten, ettd rinnakkain menevat helpot,
aloittelijaystavalliset pajat sekd haastavammat ja tuntemattomammat tanssit. Tasta syysta
tarvitaan useampi tanssisali. Ohjelmaan voidaan sisallyttad myos erilaisia pienempia pajoja,
kuten musiikkityopajoja, rekonstruktiopajoja sekd kampaus- ym. kaunistautumispajoja. Myos
kdsityopajoja on ajoittain kuulunut leiriohjelmaan.

Pajat mitoitetaan kahden tunnin pituisiksi lohkoiksi, jolloin aikataulussa on helpompi pysya
karryilla. Ihminen pystyy keskittymdan yhteen asiaan n. kaksi tuntia kerrallaan. Koska ihmisen
oppimiskyky on rajallinen, ei pajoja mydskaan kannata suunnitella liian tayteen ohjelmaa.
Tanssipajojen sisdllon suunnittelu on hyva jattaa opettajien vastuulle, jolloin jdrjestdjille ei tule
liilkaa hommaa.

Leiriohjelma paivien mukaan
Perjantai

Leiri alkaa perjantaina klo 18.00 tervetuliaiskahveilla. Leirin aloitusaikaa suunnitellessa
kannattaa pitad mielessd, ettd suurin osa leirildisistd on joko koulussa tai toissd, ja padsee
lahtemdan usein vasta neljan jalkeen. Siksi perjantain ohjelma kannattaa aloittaa melko
myo6haan. Illan ohjelmasta ei kannata myoskaan tehda liian rankkaa, koska leirildisilld on usein
raskas pdiva jo takana, etenkin, jos on pitdnyt vield ajaa pari tuntia leiripaikalle. Siksi on hyva
aloittaa aloittelijaystavalliselld ohjelmalla, silla nim4 tanssit ovat usein helppoja, eivatka vaadi
liikaa keskittymista taikka osaamista. Hyvid tansseja perjantaille ovat yksinkertaiset branlet,
ECD:t seka helpoimmat solatanssit. Lisaksi kannattaa kerrata kuvioita ja askelikkoja. Helppojen
tanssien rinnalle kannattaa kuitenkin laittaa my6s vaikeampia tansseja, jotta konkareillekin on
tarjolla kiinnostavaa ohjelmaa. Perjantaina leirivéelle tarjoillaan tervetuliaiskahvien lisdksi
iltapala, mika kannattaa ottaa huomioon leirin aikataulujen suunnittelussa.

Lauantai

Lauantai on leirin ainoa tdysi pdivd, joten siitd kannattaa ottaa kaikki ilo irti. Leiriohjelma alkaa
klo 8:00 aamupalalla. Lauantain ohjelma on my®s jaettu kahden tunnin setteihin. Lauantain
pajat kannattaa suunnitella ruokailujen mukaan, silld lauantaina tarjotaan leirildisille my6s
lounas ja pitopdivallinen. Aamupalalle on varattu aikaa tunti. Sen jalkeen on tilaa yhdelle kahden
tunnin pajalle, jonka jdlkeen tarjotaan lounas. Lounaan jilkeen on kaksi pajaa ennen
tanssiaislaittautumista ja kertausta. Koska tanssiaiset ovat juhlallinen tapahtuma, on suotavaa
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varata leirildisille aikaa laittautumiseen. Samaan aikaan jarjestetdan kuitenkin
kertausharjoituksia tanssiaisia varten. Niihin voivat osallistua ne, jotka eivat halua laittautua tai
joiden valmistautuminen ei kestd kovin kauaa.

Tanssiaisten ohjelma on perinteisesti koottu vasta leiripaikalla, kun opettajilta saadaan tieto,
mitd tansseja he ovat kdyneet pajoissaan lapi. Tanssiaisissa tanssitaan kolme etukdteen sovittua
settid ja sen jalkeen toivottuja tansseja niin pitkaan kuin véki jaksaa tanssia. Tanssiaisien ohjelma
kiinnitetdan seindlle, jotta settien etenemista on helppo seurata. Tanssiaisten juontajaksi
kannattaa valita kokenut tanssija, joka myos tietda jotain tansseista. Toivottujen tanssien setti
kannattaa kasata siten, etta kirjoitetaan tanssien nimid paperille ja sitten tanssijat merkkaavat
haluamansa tanssit tukkimiehen kirjanpidolla. Eniten ddnid saaneet tanssit tanssitaan.
Tanssiminen on hyva lopettaa viimeistaan kahdelta yoll3, jotta energiaa jaad myds sunnuntaille.

Tanssiaisiltaan ovat kuuluneet perinteisesti my6s saunominen seka paljut. Paljut ovat
Majakosken erikoisuus, mutta halutessaan leirin jdrjestdjat pystyvat vuokraamaan paljuja
erindisiltd yrittdjiltd, jos haluavat. Paljut ovat saavuttaneet suuren suosion leirildisten
keskuudessa, joten siksi asiaa kannattaa harkita, jos budjetissa on ylimaardistd rahaa. Mikdan
pakollisuus paljut eivét kuitenkaan ole. Saunavuoroja laadittaessa tulee ottaa huomioon, ettd osa
naisista ja miehia haluaa saunoa vain oman sukupuolensa kanssa. Siksi on syytd ajoittaa naisten
ja miesten saunavuorot erikseen. Ndiden vuorojen jilkeen on perinteisesti pidetty yhteinen
sekasauna. Melko yleinen ajoitus on laittaa miesten saunavuoro klo 22-23, naisten saunavuoro
23-00:00 sekd sekasauna 00-02, niin paatettiin tehdd my6s kevaan 2013 tanssileirilla.

Sunnuntai

Sunnuntaina aamuherdtys tapahtuu vasta klo 09:00. Aloitus on tuntia my6hemmin siksi, ettd
moni leirildinen valvoo hyvin pitkddn tanssiaisten vuoksi lauantaina, eika siksi ole jarkea pitaa
pajoja heti aamusta kun kaikki ovat puolikuolleita vasymyksestd. Aamupala on kuitenkin
jarjestetty klo 09-10. Sen jalkeen on hyva aloittaa tanssiminen.

Sunnuntaina on perinteisesti pidetty sellaisia tansseja, jotka eivat ole varsinaisesti historiallisia
tansseja, mutta joita on kuitenkin menneina aikoina tanssittu. Nykyisin tanssileirien
sunnuntaina on tanssittu jopa hyvin modernejakin tansseja, kuten nykytanssia ja erilaisia tanssi-
improvisaatiopajojakin on pidetty. Jarjestdjat saavat kuitenkin tehda itse paiatoksen, miten paljon
haluavat sunnuntaina painottaa historiallisia tansseja. Suosittuja moderneja pajoja ovat olleet
esimerkiksi irlantilaiset tanssit, kansantanssit seka lavatanssit.

Sunnuntain ohjelmaan kuuluu my6s ruokavarojen radppeista tehty lounas. Tanssileirilta jaa
usein ruokaa yli, jolloin sitd on jaettu leirildisille kotiin vietavaksi. Tatd varten kannattaa ostaa
my0s muovisia pakasterasioita, joihin leirildiset voivat pakata ruoSunnuntain suurin ty6 on
loppusiivouksessa. Tanssileirilld on yleensa Google Drive- tiedostojen hallintaohjelmalla tehty
dokumentti, johon on listattu kaikki tehtavat, johon leirin aikana tarvitaan apua. Leirildisten
apua kaivataan erityisesti loppusiivouksesta, silla sunnuntaina ihmisilld on usein kiire paasta
takaisin kotiin valmistautumaan seuraavaa viikkoa varten, etenkin, jos leiri on jossain muualla
kuin heidan kotipaikkakunnallaan.

Leiripaikkojen vuokraehtoihin kuuluu yleensa ehto loppusiivouksen tekemisestd. Loppusiivous
késittad normaalisti seuraavia asioita:

- tiskien tiskaaminen ja laittaminen paikoilleen

- keittion siivous
- poytien ja tuolien siirtdminen paikoilleen
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roskien lakaiseminen lattioilta

lattioiden imurointi ja luuttuaminen

roskisten tyhjentaminen

piha-alueiden siistiminen (tupakantumpit ja muut mahdolliset roskat on kohteliasta
keritd pois)
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Leirin kyytisadto ja nakkilista

Tanssileirit tehdadn talkootyona ja yhteispelilld. Se on ainoa keino saada leirin hinnat pysymaan
jatkossakin alhaisina. Tanssileirilla suositaan kimppakyyteja ja yhteistoimintaa.

Kimppakyyteja edistadksemme ilmoittautumislomakkeessa on kohta: "Voitko tarjota kyytia
muille leirildisille?” Kysymyksen selitteeksi kerrotaan, etta jos tahdn vastaa kylld, vastaajan
yhteystiedot laitetaan Google Drive- tiedostojen hallintapalvelulla tehtyyn kyytidokumenttiin,
jota kutsutaan tuttavallisemmin Kyytisdadoksi. Kyytisdatoon kirjoitetaan kaupungit, joista
autokyyteja lihtee, ja kaupunkien alle niiden ihmisten yhteystiedot (nimi, puhelinnumero ja
sahkoposti), jotka ovat ilmoittaneet voivansa tarjota kyytia. Kun dokumentti on valmis, se
voidaan jakaa leirildisten kanssa. Alla on ohjeet Googledocsin kayttdmiseen. Oletamme tdssa
tapauksessa, etta leirin sahkoposti on Gmail.com-palvelussa.

16.

Kirjaudu leirin sahkopostiin.

Katso koneen nayt6n vasempaan ylakulmaan. Siella pitdisi lukea mustalla pohjalla
harmaata tekstid. Neljantena oikealla lukee "Drive”. Paina sitd.

Vasemmalla puolen ndyttda pitdisi ylakulmassa olla Googlen logo. Sen alla lukee teksti
Drive ja taman alla on punainen painike "Luo.” Paina sita.

Valitse valikosta "Asiakirja”.

Nyt voit luoda asiakirjan. Google Drive tallentaa asiakirjan automaattisesti, joten erillista
tallennus-nappia ei ole. Kun keskelld ylareunassa "Ohje”- painikkeen vieressa lukee
teksti "Kaikki muutokset tallennettu Driveen”, dokumentin voi sulkea tai jakaa.
Jakaminen tapahtuu oikeasta ylakulmasta. Sielld on sininen painike, jossa lukee "Jaa”.
Painikkeessa on lukon kuva. Se tarkoittaa, ettd dokumentti on yksityinen, eli muut
Internetin kayttdjat eivat pysty lukemaan sita.

Jos et ole vield nimennyt dokumenttia, Google Drive kysyy sinulta seuraavassa kentdssa
dokumentin nimed. Anna sille nimi. Nimi nakyy sivun vasemmassa laidassa ja talla
nimelld 16ydat sen my6s omasta Drivestasi. Nimed keksiessddn kannattaa huomioida,
ettd jos jaat dokumentin, sen nimi nakyy my6s muille.

Kun olet nimennyt dokumentin, voit sddtdd sen jakamisasetuksia. Jos haluat jakaa
dokumentin kaikille leirildisille, sinun tulee lisdtd kaikkien sahkopostiosoitteet kohtaan
"Lisad kdyttajia”.

Sen jilkeen valitse kohdasta "Kenelld on kdyttooikeudet” kohta "Yksityinen-vain
luettelossa olevat henkil6t voivat kdyttad” painike "Muuta...”.

Nyt edessasi pitdisi olla laatikko, jossa lukee ”Jakamisasetukset”- tekstin alla
"Nakyvyysasetukset”. Valitse klikkaamalla kohtaa "Jokainen linkin saanut.” Talloin
kaikki leirildiset pystyvat katsomaan dokumenttia ilman Google-tilille kirjautumista.
Sen jalkeen katso kohtaa "Kaytt6oikeudet”. Siina pitdisi lukea "kuka tahansa (sisdan
kirjautumatta).

Valintapainikkeen oletusasetuksena on "Voi katsella”. Paina valintapainikkeesta ja
valitse kohta "Voi muokata”.

Kohdan "Lisaa kayttdjia” alapuolella nakyy teksti "Muokkaajat voivat lisdta kayttdjid ja
muuttaa kdyttéoikeuksia.” Paina tekstin oikealta puolelta kohtaa "Muuta”.

Valitse kohta "Vain omistaja voi muuttaa kayttooikeuksia.”

Taman jalkeen voit jakaa linkin kohdassa ”Jaa linkki seuraavan palvelun kautta”. Paina
ensimmadistd logoa vasemmalta, eli Gmailin logoa. Ndin voit jakaa sen kaikkien
leirildisten sdhkdpostiin.

Kayta samaa taktiikkaa Nakkilistan luomiseen.
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Suomen historiallisen tanssin harrastajat ry:n puheenjohtaja Merli Lahtinen on tehnyt
Tanssileirin Nakkilistalle pohjan, jota leirin jarjestajat voivat tulevaisuudessakin kdyttaa. Olen
muokannut tekstida hdanen luvallaan hieman tdhdn oppaaseen . Taman pohjan voi kopioida
Google Driveen ja kayttaa halutessaan sellaisenaan tai tehda haluamansa muokkaukset.
Nakkeihin tarvittavat henkilomaarat on laitettu tdhdan dokumenttiin tehtdvan peradn sulkuihin,
mutta viralliseen nakkilistaan ne kannattaa laittaa allekkain numerojérjestykseen tehtavan alle,
jolloin ihmiset voivat helposti laittaa nimensa tehtavan perdan. Nakkilistan pohjan 16ydat
oppaan ensimmaisesta liitteestd. (Liite 1.)

Ennakkoilmoitusten tekeminen tukien hakemista varten

Leirille kannattaa hakea rahallista ftukea erilaisilta jarjestdilti ja liitoilta. Rahallista tukea
leiritoimintaan voi hakea erilaisilta sivistystoimen liitoilta seka urheilu-, yhdistys-, ja
kulttuuritoimintaa tukevilta tahoilta. Tukien hakeminen kannattaa hoitaa hyvissa ajoin ennen
leiria, mielelldan n. kuukautta aikaisemmin.

Kevddn leirid varten on haettu tukea Ty6vden Sivistysliitolta (TSL) ja Visiolta. TSL:n nettisivut
ovat osoitteessa www.tsl.fi ja Vision sivut osoitteessa www.visili.fi.

TSL on ” vapaan sivistystyon jirjestd, joka yllipitiad TSL-opintokeskusta (jaljempéana TSL).
Opintokeskuksen toiminta on vapaasta sivistystyostd annetun lain (632/1998) mukaista ja
valvovana viranomaisena on opetushallitus.

TSL jarjestad kursseja itse ja yhdessd jasenjdrjestdjen kanssa. Liitto neuvoo ja ohjaa kurssien
jarjestdjia seka valittad tukea koulutuksen jarjestamiseen saamastaan valtionosuudesta.” (TSL)

Visio taas on “opintokeskus eli valtakunnallinen aikuisoppilaitos, joka jarjestda koulutuksia
vihreille aktiiveille, kansalaisjarjestéille ja suurelle yleis6lle. Opintokeskusta yllapitda Vihred
Sivistysliitto ry. Visio toimii my®6s ajatuspajana, kulttuurin tukijana ja kirjojen julkaisijana.”
(Visio)

Ennen leirid jarjestdjan on taytettava liittojen vaatimat ennakkoilmoitukset, joiden jalkeen liitot
lahettavat raportointiin tarvittavat paperit. TSL:N ennakkoilmoitus on osoitteessa:
http://www.tsl.fi/ @Bin/161865/kurssin%2oaloitusilmoitus.pdf. TSL:1ld on olemassa myos
sahkoinen ilmoitusjarjestelmd, mutta se oli timan oppaan kirjoittamisen aikaan valiaikaisesti
pois kaytostd. Vision ennakkoilmoitus jatetdan taalla: http://www.visili.fi/node/415.
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Vaihe 2: Toteutusvaihe

Toteutusvaiheessa leirinjdrjestdjan paatehtdavand on katsoa, etta kaikki tarvittavat asiat tulevat
hoidetuksi. Leiri tehddan yhteisvoimin, ja tdtd varten tehddan etukateen leirin tyovoimalista,
tuttavallisemmin nakkilista. Ennen leiria kannattaa informoida my®6s ty6voimaa heiddan
tehtdvistddn ja antaa selkedt ohjeet tehtavien hoitamiseen. Toteutusvaiheessa tarkeda on se, etta
leirin padjarjestdja tietad, mitd milloinkin tapahtuu, ja miten asiat pitaa tehda. Kaikkea ei ole
todellakaan tarkoitus tehda itse, koska on tdaysin mahdotonta revetd useampaan paikkaan
samaan aikaan. Leirilld tulee usein juoksevia asioita, jotka pitaa hoitaa. Nditd asioita voivat olla
esimerkiksi jonkun keittiotarvikkeen puuttuminen tai jonkun aikatauluongelman selvittaiminen.
Tarkein ohje leirin padjarjestdjalle on se, ettd han ei voi sitoa itsedan yhteen tehtdvaan liian
pitkaksi aikaa.

[Imoittautumisten vastaanottaminen

IImoittautumispistetta hoitamaan kannattaa pyytaa useampi henkil6. Ilmoittautumispisteen
tulee olla sellaisessa paikassa, mihin leirildisten on luonnollista saapua ensimmaiseksi. Talléin
ilmoittautumispiste on helppo 16ytaa. Infokirjeeseen laitetaan maininta siitd, ettd ennen
majoittautumista tai tanssimaan ldhtemista leirildisen on ilmoittauduttava paikalla olevaksi,
jotta jarjestdjdt tietavat, kuinka paljon leirildisid leiripaikassa on. Ilmoittautuminen on tarkeda
erityisesti siksi, ettd voidaan tarkastaa, ovatko kaikki leirille saapuneet maksaneet leirimaksunsa.
IImoittautumisen yhteydessa voidaan my6s antaa tietoa majoittumisesta ja leirin kdytannén
jarjestelyistd. Kaytannon jdrjestelyistd voi kirjoittaa erillisen tiedotteen, joka jaetaan leirildisille
ilmoittautumispisteelld. Ndin samaa asiaa ei tarvitse toistaa useaan kertaan. Ilmoittautumisen
yhteydessa leirildisille jaetaan my6s nimikyltit, jotka on tilattu etukateen. Nimikyltteja voi tilata
joko valmiina tai sitten ne voidaan askarrella itse. Nimikyltit helpottavat ihmisten tunnistamista
ja tutustumista.

Ilmoittautumispisteeseen tulee varata seuraavat tarvikkeet:

- nimikyltit

- TSL:n palkkio- ja matkakulukorvauslomakkeet opettajien tdytettavaksi
- TSL:n lahettama osallistujalista, mihin leirildisten tulee kirjoittaa yhteystietonsa
- TSL:n asiakassegmentointilomake

- muut mahdolliset lomakkeet, joita tarvitaan tukien hakemiseen

- leirin osallistujalista

- palautelomakkeita

- laatikko palautelomakkeille

- omat laatikot kaikille lomakkeille

- kynid, kumeja, teroittimia, saksia, teippid, sinitarraa

- tiedote kdytannonjarjestelyista

Leirin viestinta

Leirin tiedottamisesta vastaa aina padjarjestd, erityisesti, jos kyseessa on tiedottaminen leirin
ulkopuolisille tahoille. Leirin jarjestdjat voivat toki sopia, ettd ulkoisen tiedottamisen hoitaa siita
erikseen vastaava henkild.

Padjarjestdjan kannattaa pyytaa leirille yksi tai kaksi kuuluttajaa, jotka huolehtivat siita, etta
leirildisia tiedotetaan leirin yleisista aikatauluista pajojen vililld. Kuuluttaminen vaatii hyvaa
aanenkayttotekniikkaa, jotta dani kestda koko viikonlopun. Kuuluttamisessa voidaan kayttaa
my0s erilaisia apuvilineitd, esimerkiksi tiskiharjaa ja kattilan kantta, jotta voidaan herattaa
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ihmisten huomio aanimerkilla. Pilleja ei suositella kdytettdvaksi sisatiloissa, koska ne saattavat
aiheuttaa kuulovaurioita, jos niihin puhalletaan liian lujaa liian pienessa tilassa.

Aikataulu laitetaan esille sellaiseen paikkaan, missa se on helposti leirildisten nahtavilla.
Aikatauluja kannattaa varata useampi per rakennus, jolloin tiedottaminen helpottuu.
Padjarjestdja pitda huolen, etta tieto kulkee kaikkiin leiripaikan rakennuksiin, jos niitd on
useampi.

Pajakuvaukset laitetaan my®os esille, ainakin infopisteen yhteyteen. On kuitenkin hyva, jos
niitdkin on esilld useampia.

Pitojen ja tanssiaisten organisointi

Ennen pitoja sali tulee laittaa kuntoon. Tdssa tarvitaan useamman ihmisen apua, jotta toiminta
on tehokasta. Padjarjestdjan on kerdttava kokoon ryhma ihmisid, joka kantaa poydat ja tuolit
paikoilleen pitoja varten. Sama ryhma myos koristelee poydat. Péytien ja tuolien kantamisessa
kannattaa suosia ketjutusta, jolloin yhden ihmisen ei tarvitse ravata edestakaisin.

Kun sali on jarjestetty kuntoon, padjarjestaja tekee tanssiaisten settilistan. Settilistaan kootaan
kolme settid tansseja, jotka on opetettu leirilld. Ennen settilistan kokoamista paajarjestdjan
onkin otettava selvad, mita tansseja opettajat ovat pajoissaan opettaneet. Yhteen tanssiin
kannattaa varata n. 10 minuuttia aikaa, joten yhteen settiin valitaan n. 5 tanssia. Neljas setti
koostuu toivotuista tansseista. Settilistan viereen tai muulle nakyvalle paikalle laitetaan A4-
paperi, johon tanssijat voivat kirjoittaa toivomiaan tansseja. Jos tanssija 16ytda haluamansa
tanssin listalta, hdn vetda tukkimiehen kirjanpidon mukaisen viivan tanssin peraan. Riippuen
juhlapaikan asettamista aikarajoituksista ja tanssijoiden jaksamisesta, tanssimista voidaan jatkaa
toivotuilla seteilld vaikka aamuun asti.

Padjarjestdjan kannattaa tiedottaa vield erikseen pitojen alkamisesta, jotta kaikki tanssiaisiin
valmistautuvat leidit ja miehetkin ovat varmasti paikalla pitojen alkaessa. Kun kaikki ovat
istuneet, padjarjestdja kertoo illan kulusta ja muistuttaa, ettd nukkumisvalineet ja erityisesti
kovaddnista sahkopumppausta vaativat ilmapatjat tulee tayttaa ennen hiljaisuutta, jotta aikaisin
nukkumaan haluavat saavat nukkua rauhassa.

Illan edetessa padjarjestdja seuraa aikataulussa pysymistd, mika on hyvin pitkalti keittiosta
riippuvainen. Hyvalla etukdteissuunnittelulla pystytaan laatimaan sellainen aikataulu lauantaille,
ettd pidot voidaan aloittaa ajoissa. Pitoihin varataan aikaa n. kaksi-kolme tuntia, riippuen pitojen
teemasta ja kattauksien maarasta. Pidot kannattaa kuitenkin pitada melko lyhyeng, jotta
tanssiaiset padstdan aloittamaan ajoissa, viimeistdan klo. 19.

Pitojen alussa keitti6 jarjestaa tarjoilupoydalle astioiden kerdyspisteen, jonne pitovaki voi vieda
astiansa. Tiskaajiksi ilmoittautuneiden kanssa kannattaa sopia erilliset tiskausajat, milloin he
ovat vastuussa tiskivuoroista. Padjarjestdja huolehtii siitd, ettd kyseiset henkil6t ovat oikeassa
paikassa oikeaan aikaan.

Kun kaikki astiat on palautettu kerdyspisteeseen, muodostetaan taas ketjut, jotka kuljettavat
poydat ja tuolit takaisin omille paikoilleen, jotta saadaan taas tilaa nukkumiselle ja/tai
tanssimiselle. Kun pitosali on siivottu, voidaan siirtya tanssisaliin.

Kun kaikki ovat siirtyneet tanssisaliin, tanssiaisten juontaja toivottaa vieraat tervetulleiksi. Hin
kertoo illan kulusta ja kdytdnnon asioista, kuten settilistoista ja tanssien toivomisesta. Juontaja
my0s esittelee illan tanssit ennen tanssin alkamista.
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Ensimmaisen tai toisen settilistan jalkeen padjarjestdja on perinteisesti pitanyt kiitospuheen,
jossa kiitetaan niin kanssajarjestdjia, opettajia, avustajia kuin osallistujiakin. Puhe on
vapaamuotoinen ja jarjestdjan itsensd suunniteltavissa, mutta se kannattaa pitda lyhyena ja
ytimekkaand. On kohtelias ele yhdistyksen hallitukselta muistaa tanssileirin jarjestdjia ja
keittiohenkilokuntaa jollain konkreettisella tavalla, esimerkiksi pienella lahjalla tai vaikka
kauniilla kukkapuskalla. Silloin jarjestdjat tuntevat, ettd heidan nakemallaan vaivalla on ollut
oikeasti merkitystd ja he saavat kiitoksen tydstaan. Keittidapulasia varten on my6s hyva varata
konkreettinen kiitostapa, aiemmilla leireilld on koettu toimivaksi lahjoa keittiovakea
suklaapatukoilla.

Leiripaikan siivoaminen

Sunnuntaina padjarjestdjan tarkein vastuualue on leiripaikan siivoaminen. Padjarjestdja tulee
leiripaikalle ensimmaisenad, ja lahtee sielta viimeisena tarkistettuaan, etta kaikki on varmasti
kunnossa. Jarjestdjan kannattaa jo ennen leirid sopia jonkun kyytiporukan kanssa, etta he jaavat
siivoamaan leiripaikkaa jarjestajien kanssa. Leiripaikan siivoaminen yksin ei ole kenellekdan
mieltdylentdvad puuhaa, eikd todellakaan innoita toimimaan leirin jarjestdjana uudestaan. Tahan
on kuitenkin hyva varautua henkisesti.

Padsaantoisend ohjenuorana leiripaikan loppusiivoukseen voidaan pitaa sitd, ettd paikan on
oltava samanlaisessa kunnossa kuin sinne tultaessa. Toiset paikat antavat
yksityiskohtaisempiakin ohjeita, ja nditd on syytd noudattaa. Ndin valtytdan lisdkustannuksilta ja
saadaan pidettya hyvat suhteet yhteistydkumppaneihin.

Yleensa loppusiivoukseen kuuluvat seuraavat toimenpiteet:

- tiskaaminen

- keittion pintojen puhdistaminen

- keittion lattian pesu

- poytien ja tuolien paikoilleen laittaminen

- salien lattioiden siivoaminen roskista

- lattioiden imurointi ja/tai luuttuaminen

- roskisten tyhjentdaminen

- saunojen siivous

- piha-alueiden yleisilmeen siisteys (keratain esim. tupakantumpit sielta, minne ne eivat
kuuly, tms. mahdolliset omat jiljet)

- tsekataan viel, ettei tilaan ole jadnyt leirildisten tavaroita
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Vaihe 3: Tapahtuman lopetus ja jalkitoimenpiteet

Palautteiden keraaminen

Leiristd kerdtaan aina kirjallinen palaute. Palautelomakkeet kannattaa tehda pari paivaa ennen
leiria, ettei lomakkeiden tulostaminen jaa viimeiseen iltaan. Palautelomakkeissa kannattaa kysya
leirildisten tyytyvaisyydesta leirin eri osa-alueisiin. Palautelomake voi koostua seuraavista
aiheista:

- Leirin hinnan sopivuus

- Tiedonkulun toimiminen

- Majoitus

- Ruoka

- Tyotehtdvien jakaminen ja organisointi
- Leirin ohjelma

- Saunavuorojen toimivuus

- yms.

Kiitoskirjeen yhteydessa voi laittaa vield erikseen sahkdisen kyselylinkin, jossa on
monipuolisemmat kysymykset.

Maksujen hoitaminen

Leiripaikkojen ja astioiden vuokra hoidetaan yleensa vasta leirin jalkeen. Tama on kuitenkin
paikkakohtaista, ja asiasta kannattaa varmistua etukateen. Pajjarjestdjan on huolehdittava, etta
leiripaikan, pitopalvelun ja ulkopuolisten opettajien kanssa tehdaan selkedt sopimukset. Naista
sopimuksista on kdytdva ilmi, miten ja milloin maksu suoritetaan. Ndistd sopimuksista on
pidettdva kiinni, jotta yhdistyksen hyva maine ja toimintatapa sdilyvat. Padjarjestdja saattaa
leirin kirjanpidon ajan tasalle ja toimittaa sen yhdistykselle.

Palkkioiden maksaminen ulkopuolisille kouluttajille

Leirin jalkeen on hoidettava palkkioiden maksu ulkopuolisille kouluttajille mahdollisimman
nopeasti. Verohallinnon palvelunumerosta tarkistettiin kevaan 2013 leirin jalkeen, syntyyko
yhdistyksen ja kouluttajan valille tydsuhde vai ei. Verohallinnon virkailijan mukaan kyseessa ei
ole tyosuhde, koska tyonantajan oikeus valvoa tyontekijan ty6ta ei toteudu. Koska kyseessa ei ole
tyosuhde, maksetaan palkan sijaan tyokorvausta.

Jos kouluttaja ei ole ennakonperintarekisterissd, maksetaan tyokorvauksesta lain mukainen
ennakonperintd. Ennakkorekisterin voi tarkistaa osoitteesta www.ytj.fi. Perittdvan ennakon
madran voi laskea ja maksaa osoitteessa www.palkka.fi. Ty6korvauksen maksamisen hoitaa
yhdistyksen rahastonhoitaja.

Kun maksetaan veroennakoita, yhdistyksen tulee tayttad myos kausiveroilmoitus.
Kausiveroilmoituksen lomaketunnus on 4001 ja sen ja yksityiskohtaisen tayttéohjeen 16ytaa
taalta:
http://www.vero.fi/fiFI/Syventavat_veroohjeet/Lomakkeet/Kausiveroilmoitus/Kausiveroilmoitus
_4001(10628).

Kausiveroilmoituksen lisdksi yhdistyksen tulee tayttdd my6s vuosi-ilmoitus, lomaketunnus 7801.
Lomake ja sen tayttoohjeet 16ytyvat taalta: http://www.vero.fi/fi-
FI/Syventavat_veroohjeet/Lomakkeet/Vuosiilmoituslomakkeet_ja_tayttoohjeet/Tyonantajan_tai
_suorituksen_maksajan_vuo(14153).
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Tukien hakeminen

Leirin jalkeen pdajdrjestdjdan on varmistettava, ettd kirjanpito on ajan tasalla. Sen jilkeen
toimitetaan tarvittavat paperit niille liitoille, joilta on haettu tukia. Tarkempia ohjeita
papereiden tayttamiseen saat liittojen sivuilta ja yhteyshenkil6ilta.

Leirin omille opettajille ei makseta erillisid korvauksia. Jos liitoilta saadaan tukia, voidaan
opettajille maksaa pdivarahoja ja mahdollisesti matkakorvauksia tukien suuruudesta riippuen.

Tanssileiri sopii TSL:n madritelmaan kurssista: ” Kurssi on suunniteltu opinnollinen tapahtuma,
jossa tietty ryhma opiskelijoita perehtyy kouluttajan johdolla opiskeltavaan aiheeseen. Kurssilla
on olennaista opetuksellinen vuorovaikutus kouluttajan ja osallistujien valilla. Kurssille ei ole
madariteltyd vahimmaiskestoa, yksittdisen kurssin enimmaiskesto on 100 tuntia. Kurssin
osallistujien alaikaraja on 15 vuotta.”

Suomen historiallisen tanssin harrastajat ry kuuluu kategoriaan "Muut yhdistykset”, silld se ei ole
TSL:n valtakunnallinen jasenjarjest6. Ndin ollen TSL hyvaksyy tanssileirilta tukeen oikeuttavia
kuluja 23 € tuntia kohden ja Suomen historiallisen tanssin harrastajat ry:n saama valtionosuus on
50 % tukeen oikeuttavista kuluista. Yhdistyksen saaman tuen maaran voi laskea seuraavalla
kaavalla:

Opetettujen tuntien mdara*23€*o,5=tuen suuruus.

Esimerkki: Jos tanssileirilld on pidetty tanssinopetusta yhteensa 32 tuntia (a 45min), lasketaan
tuen suuruus 32*23=736€, josta TSL:n maksama valtionosuus on 50 %, eli 0,5*736=368€. TSL siis
maksaa meille tukea 368¢€, mikali meilld on kirjanpidossamme kuitit tukeen oikeuttavista
kustannuksista. Raportointilomakkeeseen ei siis tarvitse laittaa kaikkia toteutuneita kulyja, silla
tukea maksetaan maksimissaan 368 euroa toteutuneista kuluista huolimatta. Kannattaa
kuitenkin raportoida toteutuneita kuluja sen verran, etta ne ylittavat maksimituen maaran,
jolloin saamme varmasti tuon maksimituen verran. Kevaan leirilld raportoitavaksi kuluksi riittaa
esimerkiksi Majakosken tilavuokra 1200€.

TSL:lle tulee toimittaa leirin jalkeen seuraavat lomakkeet:

- profiilitietolomake
- osallistujalista
- raportointi- ja kuluselvityslomake

Tukien hakeminen Visiolta:

Vision tukien maksu toimii samalla periaatteella, mutta tuen suuruus oppituntia kohden (&
45min) on 18€.

Esimerkki: (32*18)*0,5=288¢€
Visiolle tulee toimittaa leirin jilkeen seuraavat lomakkeet:

- profiilitietolomake

- osallistujalista

- raportti toteutuneista kuluista
- kuitit toteutuneista kuluista
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Lopussa kiitos seisoo!

Tdmdn oppaan kirjoittaminen oli monivaiheinen ja paljon aikaa vievd, mutta ddrimmadisen
antoisa prosessi. Se alkoi syksylld 2012 keskusteltuani Suomen historiallisen tanssin harrastajat
ry:n silloisen puheenjohtajan Merli Lahtisen kanssa mahdollisuudesta tehda yhdistykselle
opinndytety6 tanssileirin jarjestamisestd. Yhdistyksen perustehtdva on helpottaa tanssileirien
jarjestamistd ja edesauttaa historiallisten tanssien harrastuksen jatkumista. Tamdn toiminnan
valossa padtimme, ettd opinndytetyoni aiheeksi tulisi oppaan kirjoittaminen historiallisten
tanssien viikonloppuleirin jarjestamisestd. Oppaan avulla tanssileirin jarjestdjien tietotaito
saataisiin kasattua yksiin kansiin, eikd pyoraa tarvitsisi keksia aina uudestaan. Opas toimisi
samalla erdaanlaisena muistilistana jarjestdjille ja antaisi tyokaluja jarjestamiseen.

Tama opas on kirjoitettu omiin jarjestamiskokemuksiini perustuen. Se ei ole absoluuttinen
totuus eika sen tarkoitus ole tuotteistaa tanssileirid, vaan se kertoo yhden tavan jarjestaa
tanssileiri. Ehka juuri sind sielld ruudun toisella puolella sait siitd idean, miten SINA haluaisit
tehda asiat seuraavalla tanssileirilla?

Tanssileirin padjarjestdjana toimiminen oli todella mielenkiintoista ja sain siita valtavasti
kokemusta, josta on varmasti hy6tya niin tulevissa restonomin opinnoissani, kuin
tulevaisuudessa urallani matkailualalla. Voin suositella tanssileirin padjarjestajdna toimimista
kaikille, jotka haluavat kehittdad taitojaan tapahtuman jarjestamisessd, projektien hallinnassa
seka esimiestehtavissd toimimisessa, tai pitid muuten vain hauskaa hyvassa porukassa.

Lopuksi haluan kiittda erityisesti yhdistyksen puheenjohtajaa Merli Lahtista opinndytetyoni
mentorina, keittiopaallikkona seka henkisend tukena toimimisesta. Suuri kiitos myos teille
kaikille 102 aktiiviselle tanssijalle, jotka osallistuitte kevddn 2013 tanssileirille Jyvaskylan
Majakoskella. Toivottavasti teilld oli hauskaa, minulla ainakin oli. Toivottavasti ndemme
tulevaisuudessa teidan jarjestamillanne tanssileireilla.

Espoossa
2.6.2013
Hilla Haapamaki

Tanssileirin padjarjestdja kevaalla 2013, Suomen historiallisen tanssin harrastajat ry
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Liite 1. Tanssileirin Nakkilistan pohja
Arvon Herrasvaen tanssileirin tehtavalista

Hyva tanssivieras.

Koska leiri toteutetaan kaukana sivistyksestd, keskelld maaseutua niin palvelusvaki ei paase
mukaan. Téstd johtuen jokaisen leirin osallistujan oma pienikin tyépanos on tarkeaa. Jotta
kuitenkin voisit nauttia leirilla kaikesta ohjelmasta mita historiallisella tanssilla on talla kertaa
tarjota, kokosimme listan erilaisista tyotehtavistd, joihin voit ilmoittautua jo etukiteen. Ndin
jokaista tehtavaa varten ei tarvitse erikseen tulla etsimadan vakea.

Kaikkiin tehtaviin voi my06s ilmoittautua myohemmin, mutta ndin varmistetaan, ettd joka
paikkaan saataisiin edes tarvittava madra ihmisid. Arvon tanssiopettajat ovat vapautettuja tasta
tehtdvdlistasta, koska antavat jo oman panoksensa tanssileirin toteuttamisessa.

Alkujarjestelyt (2 hlo)
Tulevat paikalle perjantaina ajoissa auttelemaan alkujarjestelyissi. (Tdma voi sisaltda poytien
siirtelya.)

Vaunujen kuljettaja hevosineen (2 hlo)
Tanssileiri kaipaisi yhta tai kahta vapaaehtoista, jotka voisivat kdyda hakemassa ihmisia
lahimmalta pysakiltd, johon kunnan hevoskarryt tuovat vakea.

Muotokuvanpiirtgja (1 hlo)

Tanssiaisia varten olisi tarkoitus virittad lakana yhta seindd vasten, jossa ihmiset voivat poseerata
ja yksi taidokas henkil6 voi ikuistaa ndita hetkid lumotun taikalaatikon avulla, joka tuottaa
todella tarkkoja kuvia. Eteenkin, jos omistat hyvén jarjestelmakuvanpiirtimen, niin olisi kiva jos
voisit silld ottaa kuvia.

Kuuluttaja (1 hlo)
Kuuluttaa aina tuntien valilla mitd opetustuntia alkaa ja missa.

Tanssiaisten juontaja (1 hlo)

Tarjoilijat illan pitoihin. ( 4 hhls)
Pidot jarjestetdan keskiaikaisina pitoina, joissa ruoka tarjoillaan p6ytiin. Ruokien tuomiseen
poytiin sekd juoma-astioiden tayttamiseen tarvitaan apua.

Saunatonttu (1 hld)
Saunatonttu huolehtii siitd ettd sauna on pdalla silloin kuin pitadkin, ja pitda huolen etta
sovituista saunavuoroista pidetdan kiinni. Huolehtii my6s saunan siisteydesta.

Aamupalavastaavat (2hlo)
Huolehtivat aamiaisen esillepanosta.

Tiskausvuorolaiset. (4hl6)
Nadita tarvitaan koko leirin ajan eli moni voi ilmoittautua tahan nakkiin. Tiskivuorolaiset laittavat

asiat koneisiin ja ottavat ne sieltd pois aina ruokailujen jalkeen.

Loppusiivous
Téhan osallistuvat sitten kaikki muut, jotka eivét ole ylld olevassa listassa!
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Liite 2. Tanssileirin projektisuunnitelma

Kevaan tanssileirin tavoitteet:

e Tanssileiri jarjestetddn, jotta Suomen historiallisen tanssin harrastajat padsevat taas
viettdmaan hauskan viikonlopun yhdessa tanssien ja pitaen hauskaa.
e Tanssileiri tehdaan kaikille, jotka Suomessa harrastavat historiallisia tansseja.

Tanssileirilld halutaan saavuttaa seuraavia tuloksia:

e [hmiset viihtyvat leirilla.

e Jhmiset saavat tanssia paljon ja oppivat uusia tansseja.

e  Yhdistys tekee nollatuloksen, eli leirin tuloilla katetaan leirin menot ja todennakéisesti
pystytadn maksamaan opettajille matkakuluja sekd pdivarahaa.

Arviointiperusteet:

o Leirilla taytettava paperinen palautelomake
e Leirin jalkeen sdhkoisesti ldhetettava palautekysely

Vastuunjako jarjestdjatiimin kesken tapahtuman suunnitteluvaiheessa

e Hilla Haapamaki toimii leirin padjarjestdjand, Merli Lahtinen keittiopaallikkona ja
kokkina, Anssi Sajama seka Jarno Yliluoma leirin kokkeina.

e Hilla Haapamaki huolehtii leiripaikan etsimisestd ja varaamisesta,
ilmoittautumislomakkeen tekemisesta, leirin infosivun luomisesta Tanssiwikiin,
leiriohjelman kokoamisesta seka leirin sahkopostiliikenteesta. Han vastaanottaa
ilmoittautumiset ja suunnittelee leirin budjetin.

e  Merli Lahtinen huolehtii keittiotiimin kasaamisesta ja ohjeistamisesta, seka hoitaa
ruokasuunnittelut yhdessa Sajaman ja Yliluoman kanssa. Han on vastuussa
ruokatarvikkeiden ostamisesta ja keittion pyorittamisestd. Lahtinen hoitaa myds leirin
rahaliikenteen, koska hdnelld on yhdistyksen myontamad rahankaytté- ja
nimenkirjoitusoikeus, jota taas Haapamadelld ei ole. Lahtinen raportoi menoista ja
tuloista Haapamaelle.

Taloudellisen voiton kohdistaminen

e Jos tanssileiri saa aikaiseksi taloudellista voittoa, se ohjataan kevaan 2013 tanssileirin
opettajien matkakuluihin ja pdivarahoihin seka yhdistyksen toiminnan tukemiseen.

Taloudellisten tappioiden kattaminen
e Taloudelliset tappiot pyritaan kattamaan avustuksilla seka yhdistyksen varoilla.
Jarjestetaanko tapahtuma uudestaan?

e  Kyllg, ainakin kahdesti vuodessa. Tulevaisuudessa leirin jarjestamistd helpottaa
Haapamaden opinndytetydna kirjoittama opas tanssileirin jarjestamisesta. Jatkossa
huolehditaan siitd, etta leirilla keratddn aina palaute, joka raportoidaan yhdistykselle
esimerkiksi Tanssiwikia kayttden.
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Tapahtuman SWOT-analyysi

_l_ —_—

SeVahvuudet WeHeikkoudet
Sisdinen “Tehdidn yhdessa™asenne Organisaation toiminta melko
ympiristé InnGstunut hajanaista

harrastajakunta, joka Heikko rahallinen tuki

kiy saannillisesti tapahtumien jirjestimisaen

tanssileireilla

Ulkoinen O=Mahdollisuudet T=Uhat

ympiristd Kiinmostus harrastusta Kalliit tilavuokrat

kohtaan on kasvussa Leiripaikkojen kova kysynti,

Ropeconin saama vaikea |Gytai leiripaikkaa

mediahuomio Leiripaikkojen pieni koko

Tapahtuman markkinointisuunnitelma
Tapahtuman markkinointiin kdytetdaan seuraavia kanavia:

- Tanssiwiki

- Tapahtuman oma Facebook-sivu

- Tapahtuman mainostaminen paikallisyhdistysten Facebook-sivuilla
- Mainostaminen tanssileirin jarjestdjien sahkopostilistalla

- Mainostaminen yhdistysten sahképostilistoilla

Tapahtuman viestintdsuunnitelma

- Haapamdki vastaa tapahtuman viestinnasta

- Viestintd osallistujille pddasiassa sahkopostin vilitykselld: ilmoittautumisen yhteydessa
lahetetddn maksuohjeet, n. viikkoa ennen infokirje nro. 1 ja paria paivad ennen leirid
vield viimeinen infokirje.

- Facebook-sivustolla nostatetaan tunnelmaa jo etukateen intoilemalla leiristd ja pitamalla
leirildiset ajan tasalla siitd, mitd jarjestdjapuolella tapahtuu

- Pyritdan ihmisldheiseen ja helposti ldhestyttavadan viestintddn, jotta leirildiset tuntevat
olonsa tervetulleiksi heti ensimmadisestd hetkesta lahtien
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Tapahtuman budjetti

Leirimaksut

Tanssileirin tulot ja menot

Tulot

Menot

4255 Heinon pikatukku

Prisma Palokka
Prisma Palokka
Prisma Palokka
BR-lelut

Alko Oy

Tiimari Oy
Majakosken vuokra
Astiat

Sonjan palkkio+matkakulut
Ensiapulaukun pdivitys
Hillan matkakulut

607,22 Ruokaa
290,87 Ruokaa
28,47 Ruokaa
875,27
5 Tarrat badgeja varten

48,43 Punaviinit ruoanlaittoa varten

65,03
1200
527,9
200
37,27
60
309,54
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Liite 3. Tanssileirin ohjelma kevat 2013

Tenetlokanyit Tenetulokahit

niteljaystvélist branlet o ecc:Eetu Kinnuren |Tamiasentujatanssiteh11id{aﬁa||&ﬂumimn

cteslen kot ot Env s e gt

amupala

o syl e

laotioioeitpeleebido

|luunas

Lounas

|Jar|z Rusten-solaanssemmi Kavosoja

s e Ropeconia vrten Ao Faate Netastaftaoline Kenpgaen

Naisen sunkuuora ko 16-17, miesten sublvioro 17-18

Pitajen vlmistel a tanssaiattautuminen Piojenvalmistel a tanssablattautuminen

Tanssiasgitauuminen

il e Bt

amupala amupala

Sekasaing 1303

Vs Castn st ke et s
Loungs Lounas
e gkt
|lﬂwd'm Loppusivss
Rilhi Sauna

SUHISTANIN VUOSIKOKOUS SUNNUNTAINA PAARAKENNUKSEN YLAKERRASSA KLO 10-11!
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Liite 4. Ilmoittautumislomake

Hilla Haapam&ki tekee lelrin Ty jasen "Opa:
. Opas wikissa kevaan aikana.

Tahdella ovat

1. Henkilitiedot *

Etunimi
Sukunimi
Matkapuhelin
Sahképosti
Osoite
Postinumero
Postitoimipaikka

Syntymaaika

2. Erityisruokavaliot

Kaikkein vaikeimpla erityisruokavalioita emme valitettavasti pysty véittamatta mutta on jaak i, jot
leirildiset voivat tuoda omat evdat. Mybs mikroa saa kdyttda.

Véhalaktoosinen

Laktoositon

[ Kasvis (muna- ja maitotuotteet kayvat)

[/ Kasvis (maitotuotteet kay)

[Tl Kasvis (kala kay)

"] vain kasvis

7] Allergiat:

"] Muut ruokarajoitteet;

3. Voitko tarjota kyytid muille leiriliisille? *

Vastaa tdhén kylld, jos nimesi saa lisatd kyytisdatd-listalle. Kyytisddtd on Google-docsiin avattava dokumenttl johon lisatdan

henkilét, jotka ovat iimoittaneet voivansa tarjota kyytid. Kuskit voivat itse lisa!a 1ttiin, heidédn

on vapaana. Kyytllélset voivat sitten itse lisdté itsensd kyydin perdan. /sopia aslasta kesk
Kyytisaa kaikille leirildisille.

) Kylla
JEn

4. Lahtopaikkakuntani

4

5. Tanssitasoni *
Valitse omaa tasoasi kuvaavin vaihtoehto, jotta voimme suunnitella kaikille sopivaa ohjelmaa.

Olen aloittelija =]

6. Miti haluaisit tanssia leirilla? *
Bleco

"I Bordonialaiset

[ rtalialaiset

[} Barokkitanssit

i , Jotain ihan muuta, mita?

10133
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Liite 5. Palautelomake

Risuja, ruusuja, rakentavaa kritiikkia? Avaa sanainen arkkusi.

1. Tutustuitko leirilld uusiin ihmisiin?
O Kylld
OEn

2. Opitko uusia tansseja?
O Kylld
OEn

3. Oliko paikan tunnelma historiallisten tanssien leirille sopiva?
O Kylld
OEi

4. J4iko leirin tarjoamien ruokien jélkeen nalkd?
O Kylld
OEi
O Jos kyll4, niin mink ruoan jilkeen?

5. Saitko leiristi tarpeeksi tietoa ennen leirid?
O Kylld
OEi

6. Jiiko leiristd hyva mieli?
O Kylld
OEi
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Liite 6. Tanssileirin jarjestdjan aikataulu

Tanssileirin jarjestdjan aikataulu

4kk aikaisemmin

Leiripaikka varattu

Leirista ilmoitettu historiallisten tanssien wikissa

Leirista ilmoitettu tanssileirin jarjestajien sahkopostilistalla
Keittiotiimi kasattu

Facebook-event leiristd perustettu

Leiristad ilmoitettu paikallisyhdistysten sahkdpostilistoilla
Leirin hinta

paadtetty

Alustava budjetti suunniteltu

3kk aikaisemmin

Jarjestajien sahkopostilistalle laitettu viestia leiriopettajien hausta

Pitopalvelulle Idhetetty tarjouspyynto astioista
Leirid varten haettu rahallista tukea

TSL:ta

Leirid varte haettu rahallista tukea

Visiolta

Pitopalvelulle Iahetetty myos tarkempi listaus tarvittavista astioista
Ulkopuolisia kouluttajia kannattaa kyselld jo tassa vaiheessa opettamaan

Tanssiwikiin kirjoitettu leirisivu
Leirin mahdollinen teema paatetty

2kk aikaisemmin

IImoittautumislomake tehty valmiiksi
IImoittautuminen leirille alkaa
Mahdollisesta teemasta paatetty
Maksuohjeet kirjoitettu

1kk aikaisemmin

Nimikyltit kannattaa tilata tdssa vaiheessa, niin ollaan ajoissa
Leirin ruokailut suunniteltu

Leiri yleensa taynna, "viimeinen maksupaiva"

Lopullinen budjetti selvilla

Viimeisid teeman toteutussuunnitelmia lyédaan lukkoon
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Keittio pitaa suunnittelukokouksen leirin ruokailuista
Tehd&an leirin ohjelmavihkoset valmiiksi
Palautelomakkeet valmiiksi

Tulostetaan myos liitoilta tarvittavat materiaalit

2 vko ennen leiria

Jarjestajatiimin viimeinen palaveri ennen leiria
Leiriviikolla

Tehd&an viimeiset hankinnat leiria varten, koristeet ym tarpeelliset jutut
valmistetaan

Viimeistdan torstaina kdydaan tukussa hakemassa ei-pilaantuvat tavarat
Perjantaina kdydaan hakemassa helposti pilaantuvat ruokatarvikkeet

HUOM! Varaa kauppareissulle aikaa ja kavereita, sekd auto, niin sujuu helpommin.

Leirilla

Katso, ettd aikataulut pitavat

Ota vastaan leirildisten ilmoittautumiset
Katso, etta tiedotus hoituu

Hoida mahdolliset ongelmatilanteet
Nauti hyvasta seurasta ja muista tanssia!
Nukkuminenkin on ihan jees.

Huolehdi loppusiivouksesta!

Kerda loytotavarat kasaan

Leirin jalkeen

Laheta kiitosviesti osallistujille.

Muistuta l6ytotavaroista, ehka n. kolme kertaa riittaa.

Loytotavaralain mukaan vahaarvoiset tavarat (arvo alle 20e) voi havittaa kahden viikon kuluttua.
Kalliimpia tavaroita tulee sailyttaa vahintaan kuukausi, tarkista lIoytotavaralaki ennen kun heitdt mitaan
pois.

Heitd noutamattomat |6ytotavarat kierratykseen.

Toimita tarvittavat tositteet ja paperit liitoille, joilta olet hakenut tukea.

Raportoi palautteet yhdistykselle.

Pitdkaa tanssileirin kaatajaiset ja nauttikaa elamasta.
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